OHE

Prefeitura de

y / VARGEM

GRANDE

DE MAOS DADAS CONSTRUINDO O NOVO

Decreto Municipal n® 013/2017

Dispde sobre a concessdo de diarias aos
servidores publicos da administracdo direta,
das autarquias e fundacdes de direito publico
do Poder Executivo Municipal, e seus anexos
I, 11 e 111 e d& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARGEM GRANDE, ESTADO DO
MARANHAO, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Lei Orgénica do Municipio,

Considerando a previsao legal de concessdo de diarias insculpida no art.88 da Lei
Complementar, Estatuto do Servidor, sancionada sob o n° 469 de 2010, que prevé a
criagdo de regulamento;

Considerando a Resolu¢do n°003/2016, 004/2016 e 005/2016, oriunda da Camara
Municipal de Vargem Grande; e

Considerando que a Lei Municipal n° 530 de 2012, Anexo Il1, ndo contempla todos 0s
cargos da administragéo.

DECRETA:

Art. 1° Os servidores publicos da administracdo direta, das autarquias e das fundacdes
de direito publico do Poder Executivo Municipal e os agentes politicos que, em carater
eventual ou transitério, se deslocarem da localidade onde tém exercicio para outro ponto
do territério Municipal, estadual, nacional ou estrangeiro, fardo jus a percepgédo de
diarias, para atender as despesas com alimentacdo e hospedagem, de acordo com as
disposicdes estabelecidas neste Decreto.

§ 1° Também fardo jus as diarias especificadas no caput os colaboradores eventuais, que
sdo assim considerados:

| - pessoas que, ndo possuindo vinculo com a Administracdo Publica Municipal, que
ndo estejam formalmente prestando servigo técnico-administrativo, forem convidadas a
prestar algum tipo de colaboracéo, servico de interesse publico relevante no Municipio,
em carater transitério ou eventual, a servigo de 6rgdo ou entidade, observado o interesse
publico relevante, desde que devidamente justificada a necessidade pela autoridade
competente;

§ 2° Para a concessao de diérias de que trata o paragrafo anterior, serd observada a
qualificacdo profissional do colaborador eventual, utilizando-se os valores do Anexo |
deste Decreto.
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§ 3° O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que o deslocamento objetivar a
mudanc¢a permanente da sede do exercicio ou quando ocorrer dentro do territério do
mesmo municipio.

Art. 2° A diaria sera concedida por dia de afastamento da localidade da reparticdo de
origem, sendo devida pela metade do valor quando o deslocamento nédo exigir pernoite
fora da sede ou quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem em
instalacOes, pertencentes a administracdo publica de qualquer esfera de governo, e de
instituicOes privadas.

Art. 3° Os valores das diarias serdo diferenciados em razdo dos cargos e dos
deslocamentos, a serem realizados em outros Municipios e dentro ou fora do Estado,
conforme tabelas do anexo |.

Paragrafo Unico. Nos deslocamentos para o exterior de servidor pablico ou agente
politico da administracdo direta, das autarquias e fundacdes de direito pablico do Poder
Executivo Municipal devidamente autorizados serdo adotados os critérios e valores das
diarias estabelecidas no Anexo |, observada a hierarquia dos respectivos cargos e
funcoes.

Art. 4° O total das diarias atribuidas ao servidor ndo podera exceder de 180 (cento e
oitenta) por ano, salvo em casos especiais, previamente autorizados pelo Prefeito
Municipal.

Art. 5° As diérias serdo pagas antecipadamente, ap0Os autorizagcdo do Secretario
Municipal, Dirigentes de Autarquia ou Fundacéo e Dirigente do 6rgdo ou entidade a que
pertence o servidor, exceto nas situagdes a seguir:

| - em caso de emergéncia ou de exiguidade de tempo quando poderdo ser processadas
no decorrer do afastamento.

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que
poderdo ser pagas parceladamente, a critério da Administracéo.

§ 1° As viagens a servico para o exterior, S0 poderdo ser autorizadas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

§ 2° E facultado aos Secretarios Municipais, titulares das entidades Autarquicas e
Fundacionais publicas, autorizar a liberacdo de diarias para custear suas despesas de
deslocamento da sede para outro ponto do territério nacional, em objeto de servigo.

Art. 6° A concessao de diarias fica condicionada a existéncia de dotacdo or¢camentéria e
a disponibilidade de recursos financeiros no exercicio em que ocorrer o afastamento.

Paragrafo Unico O servidor ndo podera, em hipdtese alguma, receber diérias
provenientes de mais de uma fonte pagadora referente ao mesmo periodo concessivo.

Art. 7° Nos casos em que o servidor se afastar da sede do servico acompanhando,
Secretario Municipal ou equivalente, Dirigente de entidade da Administracao Indireta,
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Autarqwa Municipal ou de Fundacdo Publica, e titular de cargo de Direcdo e
Assessoramento Superior, na qualidade de Assessor, fara jus a diarias no mesmo valor
atribuido a autoridade acompanhada.

Paragrafo Unico. Na hipGtese do servidor se afastar da sede na qualidade de
representante do titular do 6rgdo ou da entidade, fara jus a didrias no mesmo valor
devido a autoridade representada.

Art. 8° E admitida, em carater excepcional e desde que devidamente justificada a
necessidade, a prorrogacdo do prazo de afastamento que serviu de base para a concessao
das diérias.

Art. 9° Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa
recaird no exercicio em que se iniciou.

Art. 10 A diaria n&o seré concedida ao servidor:
| - quando os novos encargos atribuidos implicarem em desligamento de sua sede;

Il - nos dias em que faltar ao trabalho ou ndo estiver em efetivo exercicio dos
respectivos cargos ou funcoes.

I11 - quando em gozo de férias ou de licenca de qualquer natureza.

Art. 11. Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do
cargo o servidor ndo fara jus a diarias.

Art. 12. O servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo,
fica obrigado a restitui-las integralmente aos cofres pablicos, no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 1° Se o servidor retornar a sede em prazo menor do que O previsto para 0 Seu
afastamento, restituira as diarias recebidas em excesso, no mesmo prazo estabelecido
neste artigo.

§ 2° O servidor que ndo efetuar a devolucdo das didrias no prazo estabelecido,
comprovado dolo ou ma fé, ficara inabilitado a receber novas diarias e sujeito a punicéo
disciplinar.

Art. 13. O servidor que receber diarias indevidamente, sera obrigado a restituir, de uma
sO vez, a importancia recebida, ficando sujeito a puni¢do disciplinar se ndo o fizer, sem
prejuizo da apuracdo da responsabilidade e aplicacdo das penalidades cabiveis, na forma
da lei, aos demais agentes responsaveis pelo pagamento indevido.

Art. 14. Ficam instituidos os formularios “Solicitagdo de Diarias” ¢ “Relatorio de
Viagem”, nos modelos padronizados nos Anexos Il e 111 deste Decreto.

Art. 15. A comprovacéo do deslocamento devera ser feita no prazo de até 10 (dez) dias
uteis contados do término do periodo de afastamento através do “Relatdrio de Viagem”,

Rua Dr. Nina Rodrigues, 20 - Centro, Vargem Grande - MA
CEP: 65430-000 | Tel. (98)3461-1340
prefeituradevargemgrande@gmail.com




/\

Prefeitura de

$ 4 / VARGEM

2

GRANDE

DE MAOS DADAS CONSTRUINDO O NOVO

acompanhado dos documentos considerados comprobatorios do deslocamento ou
hospedagem.

8 1° Excepcionalmente, havendo impossibilidade de apresentagdo dos documentos
acima descritos, o servidor devera justificar o motivo, no Relatorio de Viagem.

8 2° A falta de comprovacdo do deslocamento no prazo previsto, inabilita o servidor a
receber novas diarias, salvo em casos excepcionais, de comprovado interesse publico e
devidamente justificado pelo chefe imediato.

Art. 16. A autoridade que conceder as didrias em desacordo com as normas
estabelecidas neste Decreto respondera, solidariamente com o servidor, pela reposicdo
da importancia indevidamente paga.

Art. 17. A Controladoria-Geral do Estado, ouvida a Secretaria de Administragéo, nos
termos do disposto no art. 11, I, da Lei Municipal n°530 de 2012, emitira instrucfes
complementares que se fizerem necessarias ao cumprimento deste Decreto.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE VARGEM GRANDE — MA, em 17
de janeiro de 2017.

José Carlos de Oliveira Barros
Prefeito Municipal
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DECRETO MUNICIPAL N° 013/2017

ANEXO |

TABELAS DE DIARIAS

CARGO

No Estado

(interior)

No Estado
(Capital)

Fora
Estado

do

Internacional

Prefeito

R$ 400,00

R$ 525,00

R$ 840,00

R$ 1.260,00

Vice-Prefeito

R$ 250,00

R$ 465,15

R$ 744,24

R$ 1.116,36

Secretarios
Municipais

R$ 250,00

R$ 367,50

R$ 630,00

R$ 945,00

Secretarios
Adjuntos
Municipais

R$ 200,00

R$ 350,00

R$ 550,00

R$ 850,00

ASsessores

R$ 200,00

R$300,00

R$ 550,00

R$ 850,00

Diretores de
Departamentos

R$ 120,00

R$ 180,00

R$ 250,00

R$ 500,00

Dirigentes de
Fundacodes e
Autarquias

R$ 250,00

R$ 350,00

R$ 600,00

R$ 900,00

Cargo em
provimento
Efetivo de nivel
superior

R$ 180,00

R$ 250,00

R$ 320,00

R$ 400,00

Demais
servidores,
eventuais
colaboradores ou
funcoes
equivalentes
(Conselheiros
Tutelares)

R$ 120,00

R$ 150,00

R$ 200,00

R$ 400,00
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Decreto Municipal n° 013/2017
ANEXO I1

FORMULARIO

SOLICITACAO DE DIARIA(S)

Nome do servidor(a): Matricula do servidor:
Portaria n°:
Setor:

Nome do Nao-servidor(a): Cargo/Funcéo:

Nivel escolaridade:

N° Banco: N° Agéncia: N° conta p/ depdsito:
CPF.: RG.: Identidade Profissional (OAB, CREA, CRESS,
CREF, CRM, CRC, etc):

End.: N° diarias: Valor Valor Total (R$)
Unitéario (R$)

Fone: cel.: e-mail:
Origem da viagem: UF: Destino da viagem: UF:
Data da Saida: Data da chegada:
Dentro do Estado i Exterior O
Fora do Estado o Outros Municipios O
Tipo(s) de diaria(s)
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TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Relatério de Viagem, conforme
disposto no Art. 15 do Decreto n°013 /2017 devidamente atestados,
no prazo de (10) dias a contar da data de retorno da viagem ao
municipio de origem, sob pena de sofrer as san¢des cabiveis.

Assinatura do Servidor Assinatura da Autoridade
Concedente

Obs.:

1 — Nos campos Tipo de diarias, assinalar o quadro correspondente.
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Decreto Municipal n°013/2017

ANEXO 111
Nome do servidor(a): Matricula do servidor:
Setor:
Assinatura
Nome do N&o-servidor(a): Cargo/Funcéo:
Portaria n°:
Assinatura

RELATORIO DE VIAGEM
(art.15)
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